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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IRIMBO MICHOACAN 2025-2027

REGLAMENTO DE AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE IRIMBO MICHOACAN

EXPOSICION DE MOTIVOS

En el contexto de una sociedad en constante transformacion, donde las demandas ciudadanas evolucionan de
manera dinamica, es indispensable contar con una administracién publica municipal eficiente, cercana y con plena

capacidad de respuesta ante las necesidades de la poblacion. Para ello, se requiere no solo de voluntad politica y
operativa, sino también de un marco juridico sdlido que brinde certeza, legalidad y orden al funcionamiento
institucional de todos los actores involucrados en la gestion pablica.

Dentro de esta estructura administrativa, la figura de los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal -Jefas y
Jefes de Tenencia, asi como Encargadas y Encargados del Orden-, adquiere una relevancia estratégica. Estas
personas representan el primer vinculo entre la ciudadania y el gobierno municipal, fungiendo como portavoces de
las inquietudes colectivas y como promotores de ia gobemabilidad en sus respectivas comunidades. Por elio,
resulta prioritario definir con claridad las atribuciones, responsabilidades y mecanismos de eleccion de estos
actores, asi como establecer procedimientos transparentes y uniformes que fortaiezcan ia confianza ciudadana y
promuevan la equidad en su actuacion.

El presente Reglamento de Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, tiene como objetivo regular la
organizacion, funcionamiento y obligaciones de quienes desempefian estas funciones auxiliares en las distintas
tenencias y localidades del municipio de Irimbo, Michoacan. Se busca con ello garantizar una adecuada
coordinacion con el Ayuntamiento, fomentar la participacion ciudadana en el ambito local, y asegurar que el
quehacer de estas figuras se realice bajo principios de legalidad, imparcialidad, responsabilidad y respeto a los
derechos humanos.

|

En este sentido, el Ayuntamiento Constitucional de Irimbo 2025-2027, refrenda su compromiso con una gestion
publica ordenada, incluyente y de rostro humano. que coloca a las comunidades en el centro de las decisiones.
Con este reglamento, se da un paso firme hacia la consolidacion de un gobierno local més participativo, cercano y
eficaz.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que el Ayuntamiento de lrimbo, Michoacan, de conformidad con lo establecido en los articulos §
115 fraccion |l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 123 fraccion IV de la
Constitucion Politica def Estado Libre y Soberano de Michoacén de Ocampo; 40 inciso a) fraccion
XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, los correspondientes del
Bando de Gobiemo del Municipio de irimbo Michoacan, y demas disposiciones reiativas y
aplicables, ha tenido a bien en conjunto con la Secretaria de este Ayuntamiento, de elaborar el
presente Reglamento.

SEGUNDO. Que uno de los objetivos principales de la Administracion Plblica, es contar con instrumentos
legales que le permitan la modernizacion y adecuacion de su marco normativo de actuacion.
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TERCERO. Que el presente Reglamento tiene como objetivo principal, regular el actuar de los Auxiliares de
la Administracion Publica Municipal, asi como marcar las pautas y reglas del procedimiento para
su eleccion.

Por lo anterior, se pone su a consideracion el presente:

REGLAMENTO DE AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE IRIMBO MICHOACAN

TITULO PRIMERO
DE LOS JEFES Y JEFAS DE TENENCIA Y ENCARGADOS Y ENCARGADAS DEL ORDEN

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de interés publico el cual establece la organizacion v actuacion, funciones,
atribuciones, obligaciones, provisiones y prohibiciones de las Jefes y Jefas de Tenencia y Encargados y :
Encargadas del Orden; el procedimiento correspondiente para su eleccion, y establecer las infracciones y

sanciones derivadas de sus faltas.

Articulo 2. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden pablico, interés social y de observacion general
en el territorio del Municipio de irimbo, Michoacan.

Articulo 3. Es objeto del presente Ordenamiento:

I Establecerlaformay las bases para llevar a cabo la eleccion de los Auxiliares de la Administracion Piblica
Municipal, en su modalidad de Jefes y Jefas de Tenencia y Encargados y Encargadas del Orden dentro
del Municipio de Irimbo, asi como sus atribuciones y obligaciones;

Il.  Fomentar la participacion de los ciudadanos del Municipio de Irimbo, en los procesos de eleccion de los
Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, asi como fortalecer dicha funcién en las distintas
demarcaciones territoriales de su competencia; y,

lll. Garantizar el respeto de los derechos politicos de los ciudadanos en relacion a la eleccion de los Auxiliares |
de la Administracion Publica Municipal. ' 7

Articulo 4. Son derechos de los ciudadanos inscritos en el Registro Federal de Electores con domicilio en el
municipio de Irimbo, en materia de eleccion de los Jefes y Jefas de Tenencia y Encargados y Encargadas del Orden
dentro del Municipio de Irimbo, los siguientes:

I Votar en la eleccion de los Jefes y Jefas de Tenencia y Encargados y Encargadas del Orden dentro del
Municipio de Irimbo de la demarcacion de su domicilio;
Il Ser electo Auxiliar de la Administracién Piblica Municipal de la demarcacion de su domicilio;
Ill.Participar como funcionario en la comision electa o en la asamblea ciudadana; y,

IV. Participar como observador electoral.
Articulo 5. Para efectos dei presen Regiamento se entendera por.
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I.  Asistentes Electorales: Los servidores plblicos que la Comision Electa o nombre para auxiliarla en el
desarrollo y organizacion del proceso y la jornada electoral para el adecuado cumplimiento de sus
funciones;

[l.  Auxiliares de la Administracion Publica Municipal: A las Jefas y Jefes de Tenencia y Encargadas y
Encargados del Orden del Municipio de Irimbo;

Il Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento constitucional de Irimbo;
IV.  Bando: Al Bando de Gobierno Municipal de Irimbo;
V.  Comision Electa: Las 7 personas y el Secretario Técnico de la Tenencia;
VI.  Demarcacion: La tenencia, comunidad, colonia, fraccionamiento, donde se realiza la eleccion de un
Aucxiliar de la Administracion Pablica Municipal;
VIl.  Domicilio: E!l lugar de residencia habitual de ciudadano, que, para efectos del presente Reglamento, sera
consignado en la Credencial para votar,
VI Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo;
IX.  Municipio: Al Municipio de Irimbo, Michoacan;
X.  Observador: Ef ciudadano debidamente acreditado como observador electorat por la Comision Electoral
Municipal, en los términos de este Reglamento;
Xi.  Reglamento: Al Reglamento de Auxiliares de la Administracion Publica Municipal,
XIl.  Secretario: Al Secretario del Ayuntamiento de Irimbo;
Xill.  Area de auxiliares: Area encargada de ios Auxiiiares de ia Administracion Publica Municipal; y,
XIV.  Vecinos: Los vecinos del Municipio de Irimbo, de acuerdo a lo que al respecto establece el Bando de
Gobiemo Municipal.
XV.  Comision Electoral Municipal: Los integrantes de Ayuntamiento reunidos en Comision Electoral.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION TERRITORIAL DE LAS TENENCIAS

Articulo 6. EI gobierno municipal, podra erigir nuevas Tenencias en aquellos centros de poblacion donde fuere
necesario para la mejor administracion de los intereses publicos de cada localidad; para tales efectos debera
presentarse solicitud formal hecha al Ayuntamiento por escrito por parte de las vecinas y vecinos de dicho centro
poblacional que incluya al menos al 20% del padron electoral de dicho centro poblacional y de las comunidades
adyacentes a ésta, que se pretenden integrar a la misma solicitando su elevacion administrativa a Jefatura de
Tenencia; que debera contar con las caracteristicas de un pueblo y ademas cumplir con los siguientes requisitos:

I Haber sido previamente declarado como Encargatura del Orden;

Il.  Que los centros de poblacion que integraran la Jefatura de Tenencia aglutinen entre el 15% y el 25% de
la poblacion total del Municipio;

lil. Que el Cabildo del Ayuntamiento apruebe en Sesion, tomando en cuenta los servicios publicos con los F_g
gue cuenta, la suficiencia presupuestal dei Municipio para hacer frente a ias necesidades de la nueva s

Tenencia, asi como la situacion geografica y su lejania de la cabecera Municipal y las demas Tenencias,
de manera tai que se justifique su conformacion, de igual forma debera ubicarse en un espacio territoriai I_
concentrado, evitando la dispersion poblacional de la misma, y emita posteriormente la declaracion
correspondiente, donde precise y fundamente la necesidad administrativa de elevar la categoria del centro
poblacional a Jefatura de Tenencia;

IV. Que aglutine al menos al 10% de las comunidades o rancherias del Municipio;

V. Que la localidad tenga como minimo una antigliedad de 25 afios; y,

VI. Que represente al me % de los ingresos municipales por materia de impuesto predial.
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VII. Posteriormente, el Ayuntamiento debera presentar la iniciativa respectiva al Congreso para que este

incluya la nueva Tenencia, y realice la modificacion correspondiente para actualizar la Ley Organica de
Division Territorial de Michoacan.

Articulo 7. De conformidad con el articulo 7 del Bando de Gobierno Municipal, el Municipio de Irimbo, Michoacan
se divide en una Cabecera Municipal, tres Jefaturas de Tenencia y diecinueve encargaturas del Orden, como sigue:

. Las tres jefaturas de tenencia que conforman el Municipio de Irimbo Michoacan, son: Tzintzingareo; San
Lorenzo Queréndaro; y San Francisco Epunguio.

Il. Las diecinueve encargaturas del orden, que conforman la municipalidad son las siguientes: Balvaneda;
Cristo Rey; El Garambullo; El Obraje; El Salitre; La Cuajada; La Estacion; La Frontera; Llano Grande;
Loma de Chupio; Los Marzos Ejido; Los Marzos Pequefia; Los Mogotes; Paricuaro Curimba; San Antonio
Tarichado; San José Magallanes; San Miguel El Alto; San Miguel La Virgen; y San Vicente El Chico.

Articulo 8. Las encargaturas del orden pertenecerén territorialmente y administrativamente de las Jefaturas de
Tenencia en el Municipio, como sigue:

I Tzintzingareo: Balvaneda, La Cuajada, La Frontera, Llano Grande, Los Marzos Ejido, Los Mogotes,
Paricuaro Curimba, y San Vicente EI Chico.

1. San Lorenzo Queréndaro: El Salitre; y San José Magallanes.

lll.  San Francisco Epunguio: Cristo Rey; El Garambullo; EI Obraje; La Estacion; Loma de Chupio; Los Marzos
Pequefia; San Antonio Tarichado; San Miguel El Alto; y San Miguel La Virgen.

TITULO SEGUNDO
DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AUXILIARES

Articulo 9. Los auxiliares de la administracién publica municipal, son representantes del Ayuntamiento con caracter
obligatorio debiendo coadyuvar al cumplimiento de sus fines, ejerceran en sus respectivas jurisdicciones, las
atribuciones que le sean delegadas, y tienen por objeto atender, en las tenencias, colonias, comunidades, centros
de poblacién y manzanas en que se determinen, el mantenimiento del orden, la tranquilidad, la paz y la seguridad
de los habitantes, asi como procurar el cumplimiento a los ordenamientos legales, administrativos y reglamentarios
del municipio y coadyuvar en el seguimiento de las gestiones que tengan sus habitantes.

I Los Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal auxilian al Ayuntamiento en sus localidades.
. Los Auxiliares de la Administracién Publica Municipal al momento de recibir una remuneracién econdmica
por el Ayuntamiento, no podran desempefar otros cargos en la administracion puablica durante su encargo.

Articulo 10. Los Encargados del Orden son los representantes del Ayuntamiento en las Manzanas, colonias y
comunidades en general en fos centros de poblacion regulares que componen el Municipio, donde son
responsables de coadyuvar para mantener el orden, la tranquilidad, la paz publica, promover el establecimiento y
conservacion de los servicios plblicos municipales, asi como la seguridad y la proteccion de los habitantes en el
territorio que le corresponda.
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. Los Encargados del Orden auxiliaran a los Jefes de Tenencia a los que pertenezcan territorial y
administrativamente.
Articulo 11. Los Auxiliares de la Administracion Piblica Municipal, seran electos por el mismo periodo que el
Ayuntamiento en funciones y podran ser reelectos o reelectas por Gnica vez para el periodo inmediato posterior; y
los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, también terminaran autométicamente dicho cargo, sin
embargo, seguiran apoyando a la comunidad y en la eleccion en la que se elija al nuevo Auxiliar.
I.  Los Auxiliares de la Administracién Publica Municipal entraran en funciones en observacion del articulo
84 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, y rendiran protesta ante el
Ayuntamiento, una vez que se den a conocer los resultados de acuerdo a la Convocatoria que emita el
Ayuntamiento para Jefes de Tenencia, y de acuerdo a la asamblea comunitaria para el caso de los ;

encargados del orden.

Articulo 12. Los suplentes de los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal sustituiran al propietario en las
faltas temporales comprendidas entre quince y los cuarenta y cinco dias naturales. En caso de que la ausencia sea
mayor de ese periodo, o cuando se configuren las causales establecidas en el presente Reglamento para la
destitucion de un Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal, el suplente ocupara la titularidad de la misma.

en su caso, el acta circunstanciada de hechos e informar a la Comision Electoral Municipal, para la toma

. El Secretario del Ayuntamiento sera el responsable de realizar los cambios de los Auxiliares de la ‘/‘
Administracion Publica Municipal del Municipio de Irimbo Michoacan, y seré el responsable de elaborar,
de protesta ante la autoridad correspondiente, el Presidente o Presidenta Municipal les tomara la protesta

de Ley.
Articulo 13. Los Auxiliares de la Administracion Puablica Municipal, para el cabal cumplimiento de sus funciones, Q !\
tendran que formular un plan de trabajo y diagnostico de necesidades de su demarcacion territorial para el periodo %v
de su gestion y presentarlo dentro de los 60 dias posteriores a su nombramiento, el cual debera entregarse por \s\\%
escrito al Ayuntamiento, a través del de la Secretaria del Ayuntamiento, considerando la opinion de los ciudadanos , \»\‘\
de su demarcacion. Asimismo, deberéan Informar anualmente al Ayuntamiento sobre el estado general que guarde ; // ‘{
la administracion de la Tenencia o Encargatura del Orden y del avance del Plan Municipal de Desarrollo en su / ‘& |
jurisdiccion, un mes antes de la fecha limite para la presentacion del informe anual del Presidente o Presidenta l \w
Municipal. \ Y
" IN
TITULO TERCERO \J
DE LA ELECCION (
CAPITULO | N

DE LA PREPARACION DE LA ELECCION

Articulo 14. Los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, se sujetaran a lo dispuesto por la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Michoacan, al Bando de Gobiemo Municipal, y a fas disposiciones contenidas en la
convocatoria que al efecto expida el Ayuntamiento.

Articulo 15. El Ayuntamiento debera conformar con todos sus 9 miembros una Comisién Electoral Municipal, y el ?

Secretario del Ayuntamiento sera el Secrgtario Técnico de dicha Comision Electoral Municipal, la cual tendra la
facultad de velar que el so de eleccion de

/]
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manera democratica los conflictos que se puedan generar en dicha renovacion de los Auxiliares de la e
Administracion Pablica Municipal.

Articulo 16. Los Jefes de Tenencia se elegiran mediante votacion, libre, directa y secreta, sancionada por una
comision electa por el Ayuntamiento, integrada por siete ciudadanos, con voz y voto, que se encuentren inscritos
en el listado nominal de electores del Instituto Nacional Electoral con domicilio en la localidad de corresponda,
residentes en la Tenencia de la eleccion respectiva, y un Secretario Técnico, que contara con voz, pero sin voto
que actuara como fedatario.

Articulo 17. La convocatoria para elegir a los Jefes de Tenencia en el municipio sera expedida por el Ayuntamiento
previa aprobacion del Cabildo, que podra solicitar el auxilio del Instituto Electoral del Estado de Michoacan, cuando
asi lo requiera, la convocatoria debera emitirse dentro de los 90 dias naturales posteriores a la instalacion del
mismo.

Articulo 18. La eleccion se llevara a cabo 30 dias después de emitida la convocatoria, y a mas tardar dentro de los
120 dias posteriores a la instalacion del Ayuntamiento: Los Jefes de Tenencia y los Encargados del Orden seran
electos por el mismo periodo que el Ayuntamiento en funciones, pudiendo ser reelectas o reelectos por (nica vez
para el periodo inmediato posterior.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS PARA SER AUXILIAR

Articulo 19. Para participar como candidato en la eleccion de Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, se
requiere cumplir los requisitos que establece la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo,
ademas de:

l. Sermayor de edad;
Il.  Contar con credencial de elector vigente, de la demarcacion territorial en la que pretenda ser Auxiliar;
Il Servecino (a) de la circunscripcion territorial a la que se aspira a representar;
V. Tener un modo honesto de vivir;
V. No ser funcionario o servidor publico, en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Michoacan de Ocampo;
VI.  No ser, funcionario o dirigente de partido politico alguno; y,
VIl.  No ser ministro de algun culto religioso; y
VIIl.  Saber leer y escribir.

Para el cumplimento de los requisitos sefialados, en las fracciones IV, V, VI y VII, se podra presentar escrito bajo
protesta de decir verdad.

Articulo 20. Corresponde al Ayuntamiento a través de la Secretaria del Ayuntamiento emitir y ordenar la publicacion
de las convocatorias para la eleccion de los Jefes de Tenencia, en lugares concurridos, comercios, via publica y
medios de comunicacion, de todas las localidades correspondientes al Municipio de Irimbo.

Articulo 21. Los ciudadanos interesados en ocupar el cargo de Auxiliares de la Administracion Publica Municipal
deberan presentar su solicitud de registro para ingresar a la lista de aspirantes, ante la Secretaria del Ayuntamiento,
dentro del plazo que ﬁje la convocatoria que para el caso expida el Ayuntamiento, acompafando a dicha solicitud
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I ldentificacion oficial vigente, emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE);

ll.  Actade Nacimiento reciente;

IIl.  Constancia de Residencia comprobada de 6 meses, con domicilio establecido en la Tenencia o
Encargatura que se pretenda representar, expedida por la Autoridad Auxiliar Administrativa en
funciones;

IV.  Tres fotografias tamafio infantil a color;

V. Constancia de Inscripcion en el listado nominal, expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), con
la finalidad de comprabar la vigencia de sus derechos politicos y electorales.

VI Llenar el formato de registro correspondiente.

Articulo 22. La convocatoria debera contener por lo menos: /f

[ En el encabezado, la invitacién expresa a los ciudadanos de la jurisdiccion en la que se vaya a realizar la ‘
eleccion, citando tipo de eleccion, lugar, fecha y hora en que se vaya a llevar a cabo; e

ll. El método, forma y bases conforme a los cuales se llevara a cabo la eleccion, segln sea el caso;

i, Los requisitos que deberan cubrir los aspirantes al cargo; en el caso de jefes de tenencia sefialar la fecha
de registro;

IV. V. En su caso, el plazo limite de registro;

V. Los lineamientos bajo los cuales se desarrollara la eleccion segin corresponda;

VI. Las observaciones previas al proceso de eleccion;

VII. En su caso, el orden del dia;

VIIl. En su caso, la toma de protesta del nuevo Auxiliar; y,

IX. Los requisitos previstos y tipo de documentacion necesaria.

Articulo 23. La Convocatoria expedida para la celebracion de elecciones de los Auxiliares de la Administracion
Publica Municipal se debera sujetar a los principios y reglas generales establecidas en el presente Reglamento. Se
respetaran en los términos de la Ley Organica, los usos y costumbres, siempre y cuando mediante solicitud previa
por escrito de los interesados y su implementacion no constituya violacion de derechos humanos o politicos
electorales de los ciudadanos.

Articulo 24. Para efectos de lo establecido en el articulo anterior, toda convocatoria debera sefialar el periodo de
ejercicio del cargo e insertar la leyenda que establezca que los casos no previstos en la presente convocatoria,
seran resueltos por la Comision Electoral Municipal y en Gltima instancia por el Ayuntamiento, con base a lo
establecido en el méximo 6rgano que es la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a las leyes
secundarias aplicables del Estado de Michoacén, det Municipio de Irimbo y autoridades electorales.

CAPITULO §
DE LA ELECCION

Articulo 25. La eleccion de los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, debera realizarse de conformidad
a las bases sefialadas en la Ley Orgénica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y en el presente
Ordenamiento y la convocatoria respectiva. Las candidaturas deberan registrarse en férmula de propietario y
suplente, cumpliendo los requisitos para el registro, respetando la equidad de género, debiendo atender a la
normatividad aplicable y respetar los acuerdos.
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I La Encargada o Encargado del Orden sera electa o electo en una asamblea ciudadana en la que
participaran las ciudadanas o ciudadanos que estén inscritos en la lista nominal de electores de la
comunidad respectiva y que vivan y tengan su credencial de elector en la comunidad en donde se elijaa
los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal. EI Ayuntamiento expedira la convocatoria respectiva,
segun su reglamentacion municipal.

Articulo 26. La formula que tenga la mayoria de los sufragios en la eleccién sera quien ocupe la titularidad y
suplencia de la Jefatura de Tenencia o Encargatura la que quede en segundo lugar en niimero de votos. Para el
caso de que exista empate, se realizara nuevamente la eleccion solamente entre los candidatos o candidatas
empatados.

Articulo 27. En la eleccion de los Jefes de Tenencia, concluido el plazo para la presentacion del registro de las
solicitudes de aspirantes, la Secretaria del Ayuntamiento, verificara que dichas solicitudes cumplan con los
requisitos preestablecidos, procediendo a su registro respectivo y entrega de la constancia de participacion, en
caso contrario, notificarg at aspirante para que, en ef término de 24 horas, subsane su expediente de registro con
la documentacion requerida. Concluido dicho plazo, el Secretario del Ayuntamiento informara a la Comision
Electoral Municipal Ia lista definitiva de las candidaturas registradas.

Articulo 28. Los partidos politicos no podrén regisfrar candidaturas ni hacer proseliismo a favor de ninguna
- candidatura a Auxiliar. Del mismo modo, los candidatos y las candidatas tendran prohibido utilizar imagenes,
insumos o recursos provenientes o relacionados con partido politico alguno.

Articulo 29. Las candidaturas a Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, podran acreditar a un
representante de casilla por planilla registrada a las mesas receptoras, lo cual deberé solicitarse ante la Secretaria
del Ayuntamiento, de acuerdo a lo establecido en la referida convocatoria, y en caso de realizar un cambio de

representante, notificarlo a mas tardar 24 horas antes de la eleccion, para efectuar dicha modificacion, extendiendo N\
a cada representante constancia de registro. %
-

Articulo 30. La eleccion se realizara el dia que establezca la convocatoria y se sujetard a las siguientes / 4 }4
disposiciones: f ‘E}
/

/

/

[

I El Ayuntamiento, dispondra la instalacion de mesas receptoras en lugares estratégicamente ubicados de | |
la Tenencia o Encargatura respectiva, en locales y lugares de facil acceso que relinan condiciones que \ J
hagan posible la emision libre y secreta del sufragio. La convocatoria establecera el horario en que se ||
llevara a cabo la votacion, considerando ampliarse la hora de cierre, siempre y cuando existan personas g .‘
en fila de espera para emitir su voto, hasta la titima persona que haya arribado a la hora finat establecida; \

Il.  El Ayuntamiento, a través de la Secretaria del Ayuntamiento proveera: El listado nominal de electores, si
este es proporcionado por la autoridad electoral; Et listado de los representantes de los candidatos; Los
medios pertinentes para recibir la votacion de todos los vecinos de la demarcacion; y, El material electoral S
necesario para el desarrolio de la votacion.

lll. Las mesas de casilla son los érganos encargados de la recepcion, escrutinio y computo de la votacion, se
integran en los términos de este Reglamento y sus integrantes tienen las funciones que el mismo les
autoriza;

IV. Unicamente sufragaran los vecinos de la demarcacion teritorial, o haran en el orden en que se presenten
ante la mesa receptora debiendo exhibir sin excepcion su credencial de elector, con domicilio en la

tenencia o localidad respe
) /
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V. En caso de que antes de instalarse la mesa receptora, o bien, una vez instalada, exista o surja una causa
de fuerza mayor que impida continuar con la eleccion en el lugar sefialado originaimente, se tomara el

acuerdo entre los integrantes de la mesa receptora, para que se suspenda o continie el proceso en otro

lugar, siempre que sea de concurrencia de la ciudadania y se coloque en el lugar original un anuncio que

explique la razon que motivo el cambio y la nueva direccion de la mesa receptora, que tendra que ser

forzosamente a distancia razonable de la original;

VI. En caso de tener alguna inconformidad en el desarrollo de la votacion, los representantes de las formulas

lo manifestaran mediante acta debidamente circunstanciada y firmada la cual entregaran en original al

representante del presidente o presidenta, el cual la remitira a la Secretaria, quien resolvera en

consecuencia; y,

VII. Al concluir la votacion, los funcionarios de la mesa receptora efectuaran el escrutinio y computo, y
elaboraran y firmaran, junto con los representantes acreditados de las formulas, un acta de cierre en la

que se hagan constar los incidentes que se hubieren presentado, asi come un acta de escrutinio que
establezca el resultado de la votacion respectiva. Los resultados deberan publicarse en la mampara que
para et caso se disponga.

Articulo 31. En caso de no registrarse ninguna planilia para contender en la eleccion respectiva, no pueda
verificarse la eleccion por causas de fuerza mayor o por no contar con las condiciones para ello, el Ayuntamiento
procedera a emiir una segunda convocatoria en un término de 15 dias habiles. Habiéndose emifido segunda
convocatoria y en caso de persistir la imposibilidad de realizar la eleccion por las causas arriba mencionadas, el
Ayuntamiento podra designar libremente a los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, quien cubrira el
periodo correspondiente; en caso de que solo se registre una planilla respetando la equidad de género, no se
realizaran elecciones y se tomara protesta a la planilla que se registro.

o

CAPITULO IV :
DE LA COMPETENCIA = /
N\
Articulo 32. Son competentes para la aplicacion del presente Ordenamiento: \Q
aa
I Elpresidente o presidenta municipal; /3 N
Il.  El Ayuntamiento; j | i /5
. ElSecretario del Ayuntamiento; [ Y ¥
IV. VL. La Comisién Electoral Municipal; \ / “\‘,
V. Los servidores piblicos que la Comision Electa habilite como asistentes electorales; y, bt ‘
VI.  Los vecinos(as) que sean seleccionados como representantes de casilla 0 mesa directiva de asamblea, y \
los Observadores Electorales acreditados.

Articuto 33. Corresponde at Ayuntamiento:

§

I. A través del Secretario del Ayuntamiento, emitir la Convocatoria a eleccion en las tenencias y ﬁg
comunidades que corresponda el cambio de los Auxiliares de la Administracion, la cual sera expedida por i
el Ayuntamiento previa aprobacion del Cabildo, haciendo la difusion correspondiente en la demarcacion,;

Il.  Através del area de del Secretario del Ayuntamiento, en coordinacion con la Comisién Electa, organizar
y llevar a cabo la eleccion donde corresponda, vigilando su correcto y legal desarrollo;
lll.  Convocar a través del Secretario del Ayuntamiento, por lo menos una vez cada seis meses a una reunion

general con los Auxiliares de
IV.  Las demés que el Ayfin

aAdministracion Publica Municipal; y,
demas normatividad determine.
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Articulo 34. Corresponde al Secretario el cumplimiento de las siguientes atribuciones a través del area de los
Auxiliares de la Administracion Publica Municipal:

I Atender y coordinar a los Auxiliares de la Administracion Piblica Municipal,

L. Auxiliar a los Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal; en diferentes tramites a realizar en el
Ayuntamiento;

M. Llevar a cabo la organizacion de las votaciones para eleccion de los Auxiliares de la Administracion
Publica Municipal;

V. Convocar a los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal cuando se requiera;
V. Apoyar en el seguimiento de sus atribuciones de los Auxiliares de la Administracion Publica
Municipal;

VL Contar con el registro de las Tenencias, Comunidades y Manzanas a las que por periodo legal
corresponda realizar el cambio de sus respectivos Auxiliares de la Administracion; :

VL, Emitir y convocar en tiempo y forma a la eleccion, aplicando los principios de Legalidad,
Imparcialidad, Objetividad, Certeza, Independencia, Maxima Publicidad, Justicia, y Equidad;

Vit Coordinar los trabajos de fa Comision Electa;

IX. Recibir los registros de las candidaturas para los cargos de los Auxiliares de la Administracion Piblica
Municipal;

X Solicitar la lista nominal de electores ante la autoridad electoral y velar por su buen uso;

Xl. Verificar que cumplan con los requisitos correspondientes;

XIl. Supervisar el desarrollo de la jornada electoral;

X, Recibir los paquetes electorales; y,

XIV. Coordinar la organizacion y desarrollo de los procesos de eleccion de los auxiliares de la
Administracion Publica Municipal en los términos de la convocatoria aprobada previamente por el

Cabildo;

XV. Llevar a cabo capacitaciones, cursos y talleres para el buen desempefio de las funciones de los
Auxiliares de la Administracion Publica Municipal,

XVI. Comunicar a los auxiliares de la Administracion Pablica Municipal, de su legislacion competente, asi
como dar a conocer los ordenamientos juridicos vigentes;

XVIl.  Desempefiar la funcion de enlace entre la Autoridad Municipal y los Auxiliares de la Administracion
Plblica Municipal;

XVIIIl.  Brindar apoyo, supervision y asesoria a los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal;

XX, Convocar a los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, cuando la Secretaria o Secretario
del Ayuntamiento, Presidente o Presidenta Municipal asi lo requiera;

XX. Coadyuvar en el cumplimiento de las atribuciones de los Auxiliares de la Administracion Publica
Municipal,

XXk Canalizar las peticiones presentadas por las localidades que pertenezcan a las localidades en donde
residan los Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal,

XXIl.  Integrar un directorio de los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal;

XXIll.  Realizar visitas a las Localidades, Manzanas, Tenencias y Encargaturas, cuando asi se requiera;

XXIV.  Solicitar y recibir el informe anual sobre el estado general que guarde fa administracion de los

Auxiliares de la Administracion Publica Municipal y del avance del Plan Municipal de Desarrolio en
su jurisdiccion, un mes antes de la fecha limite para la presentacion del informe anual del Presidente

o Presidenta Municipal; de los delegados y subdelegados;

XXV.  Convocar y llevar a iones periodicas de trabajo con los Auxiliares de la Administracion
Publica Mu al; o
; = ¥ ZA
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XXVI.  Informar a la Secretaria o Secretario del Ayuntamiento y/o al Presidente o Presidenta Municipal de
las irregularidades cometidas por los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, a fin de
proceder, en su caso, a su revocacion;

XXVII.  Ejecutar las determinaciones de la Secretaria o Secretario del Ayuntamiento y/o al Presidente o
Presidenta Municipal; y aquellas que sean aprobadas por el Ayuntamiento;

XXVIII.  Recibir los registros de las candidaturas para los cargos de los Auxiliares de la Administracion Pablica

Municipal,
XXIX.  Verificar que los candidatos y candidatas registrados cumplan con los requisitos correspondientes;
XXX.  Supervisar el desarrollo de la jornada electoral; ,
XXXI.  Recibir los paquetes electorales;
XXX, Auxiliar a la Comision Electa en el desempefio de sus funciones; o/
XXXIII.  Expedir los nombramientos de los funcionarios de las mesas de casilla;
XXXW.  Proveer de los medios necesarios para la realizacion de los procesos ¥ las jornadas electorales;
XXXV.  Elaborar y expedir las Constancias de Mayoria y Validez que acredite el cargo de los Auxiliares de
la Administracion Pblica Municipal; Nombramientos; y,
XXXVI. Las demas que le encomiende el Presidente o Presidenta Municipal, el Secretario o Secretaria del =
Ayuntamiento, y demas normatividad aplicable.

XXXVII. Las demas que le sean encomendadas por el Ayuntamiento.

Articulo 35. Corresponde a la Comision Electa: .
. Fungir como asistentes electorales en el proceso y la jornada electoral;
Il.  Realizar el computo de la eleccion y declarar en su caso, la validez de la misma;
\

. Autorizar la celebracion de eleccion de los Auxiliares de la Administracion Publica, mediante la modalidad
de usos y costumbres, de conformidad al articulo 23 del presente Reglamento; y,
V. Las que le encomiende el Ayuntamiento.

TITULO CUARTO \4;4“\
DE LAS FUNCIONES DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 3
CAPITULO | ; L

FUCIONES DE LOS AUXILIARES |4

%‘ V) \
Articulo 36. Los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, tendran las funciones que establecen la Ley S >
Organica Municipal del Estado de Michoacén de Ocampo, el presente Reglamento y demas normatividad aplicable, ‘
asi como de las funciones que le-encomiende et Ayuntamiento.

Articuto 37. De conformidad con lo dispuesto en et articuto 82 de la Ley Orgénica Municipal, los Auxitiares de fa
Administracion cuentan con las siguientes funciones.

. Representar al municipio en la demarcacion territorial que les corresponda en los términos que la
reglamentacion municipal respectivas lo establezca;
Il.  Participar de forma directa con derecho a voz y voto en los Concejos Municipales;

Ill.  Organizar e instrumentar el Presupuesto Participativo en su demarcacién de conformidad con la
legislacion correspondiente y la normatividad que establezca el municipio, y que sera del total de la
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V.

VI

VIL

VIl

Xl

XIL.

XIlI.

XIV.

XVI

XV

Coadyuvar en las acciones de seguridad piblica y prevencion del delito en su demarcacion que
implementen las autoridades competentes en términos de lo dispuesto del articulo 21 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Colaborar en la ejecucion de los programas, proyectos y acciones que realice el Ayuntamiento, en el
ambito territorial de su competencia;

Comunicar oportunamente a las autoridades competentes, de cualquier alteracion que adviertan en el
orden publico y proteccion civil, asi como informar sobre las medidas que hayan tomado para prevenirias,
en el entendido de que, de ser necesario, el Presidente o Presidenta Municipal podra delegar a la Jefa o
Jefe de Tenencia la coordinacién y actuacion que corresponda, a excepcion de la seguridad publica
municipal;

Supervisar la prestacion de los servicios piblicos y proponer las medidas necesarias al Presidente o
Presidenta Municipal, para mejorar y ampliarlos;

Cumplir y ejecutar los acuerdos, ordenes y citatorios del Ayuntamiento, del Presidente o Presidenta
Municipal y de la Sindica o Sindico;

Imptementar medidas conciliatorias que tengan por objeto resolver conflictos menores que se susciten
entre los pobladores de su demarcacion;

Solicitar a las instancias correspondientes del Poder Judicial det Estado, el reconocimiento e instatacion
de Juzgados Comunales en comunidades indigenas y/o Jefaturas de Tenencia cuyas condiciones
sociales, demograficas, geograficas e historicas lo ameriten;

Coadyuvar en la preservacion de las zonas de reserva ecologica, territorial, areas naturales protegidas y
equipamiento urbano; informando oportunamente a las autoridades competentes de cualquier actividad
que las afecte;

Informar y coadyuvar con las autoridades de proteccion civil sobre incendios, desastres naturales,
epidemias o cualquier otro evento que ponga en riesgo la seguridad de la poblacion y el medio ambiente;
Promover entre las o los pobladores de su demarcacion medidas que fomenten el desarrollo sustentable
y la proteccién ecologica;

Informar anualmente al Ayuntamiento sobre el estado general que guarde la administracion de la Tenencia
y del avance del Plan Municipal de Desarrollo en su jurisdiccion, un mes antes de la fecha limite para la
presentacion del informe anual del Presidente o Presidenta Municipal;

Participar en las sesiones del Cabildo convocadas de forma ex profesa para tratar los asuntos de las
tenencias con derecho a voz, que deberan ser al menos dos veces al afio de forma ordinaria o de forma
extraordinaria cuando haya algln asunto que asi lo amerite; debiendo recibir la informacion sobre los
asuntos que se trataran en la Tenencia;

Organizar las asambleas ciudadanas en las que seréan electas las Encargadas o los Encargados del
Orden; y,

Desempefiar todas las demas funciones que les encomienden esta Ley, los reglamentos municipales y
demas disposiciones aplicables.

Articulo 38. Los Auxiliares de la Administracion Piblica Municipal daran aviso mediante un escrito, al 4rea de
Auxiliares, cuando deban ausentarse de sus funciones por causa justificada hasta por 45 dias naturales, misma
que sera comunicada al Secretario 0 Secretaria del Ayuntamiento, en este supuesto los suplentes cubriran las
faltas temporales.

Articulo 39. La Secretaria del Ayuntamiento, a través del Secretario del Ayuntamiento, informara al Cabildo cuando
considere necesario llamar a comparecer a los Jefes de Tenencia, quien dara aviso al Ayuntamiento para resolver
lo conducente. f

:‘J.»
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Articulo 40. El Ayuntamiento, procurara proporcionar los elementos materiales necesarios y suficientes para el

adecuado desempefio de las facultades y obligaciones de los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal.

CAPITULO Il
DE LAS PROHIBICIONES A LOS AUXILIARES
Articulo 41. Queda prohibido a los Auxiliares de la Administracion Publica Municipal, en el desempefio de sus 3

funciones, ademas de lo contemplado en la Ley Organica, lo siguiente:

I Solicitar el pago de servicios o derechos fiscales a particulares;
Il.  Realizar el cobro de contribuciones municipales;

. Expedir permisos para bailes, jaripeos y fiestas piblicas;

IV.  Cobrar por el uso de espacios en la via piblica de su jurisdiccion;

V. Fomentar la creacion de asentamientos irregulares en su jurisdiccion;

VI.  Utilizar los servicios o programas municipales de su competencia indebidamente o condicionar en modo
alguno la prestacion de los servicios 0 programas municipales de su competencia a cambio de retribucion
de cualquier tipo, en perjuicio de los vecinos de su demarcacion;

VIl.  Permitir la invasion de bienes de uso comun propiedad del Municipio;
VIIl.  Autorizar la ocupacion de areas municipales o cobrar por el uso de las mismas a particulares sin el
consentimiento de la autoridad municipal competente;

IX.  Negarse a ejercer sus funciones, sefialadas en la Ley, el Bando de Gobierno Municipal, los Reglamentos
Municipales y las demas disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Ayuntamiento le asigne; y,

X.  Realizar actividades proselitistas a favor de algtn partido politico y/o candidato.

Articulo 42. Los Auxiliares que incumplan en sus atribuciones o cometan algunas de las prohibiciones sefaladas,
en el articulo anterior o en la Ley Organica Municipal para el Estado de Michoacan de Ocampo, podran ser sujetos
a las sanciones establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo.

CAPITULO Il
DE LAS CAUSAS DE DESTITUCION DE LOS AUXILIARES

Articulo 43. Los Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal, seran destituidos de su cargo por incumplimiento (qr—()
de lo que establece el reglamento y la normatividad aplicable, asi como en los siguientes supuestos: N

=1
9

I. Porausencia injustificada del cargo mayor a 45 dias naturales;
Il.  Cuando cambie de domicilio fuera de la circunscripcion,;
lIl.  Por ser condenado por delito doloso;
V. Por ser declarado por autoridad competente en estado de interdiccion;
V. Porincurrir en cualquiera de las prohibiciones que establece el presente Reglamento; y,
VI.  Por muerte o renuncia expresa del auxiliar.

Los procedimientos de sancion o destifucion de los Auxiliares, podré iniciarse:
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I De oficio ante solicitud fundada y motivada del area de auxiliares, firmada por el Secretario del
Ayuntamiento y/o el Presidente o Presidenta Municipal; y,

Il. A solicitud de un nimero de ciudadanos vecinos de la jurisdiccion, comprobable mediante credencial de
elector vigente, equivalente al setenta y cinco por ciento de la votacion total de la eleccion inmediata
anterior.

ll.  Dicha solicitud sera tunada a la Secretaria del Ayuntamiento, que una vez recibida, elaborara en un plazo
no mayor a tres dias habiles un informe circunstanciado y remitira el expediente a la Contraloria Municipal,
a efecto de que esta resuelva lo conducente.

Articulo 44. Las faltas reglamentarias u omisiones de las Jefas o Jefes de Tenencia y Encargados o Encargadas
del Orden, seran sancionadas con multa de cinco UMAS y con el doble en caso de reincidencia, o decretar la
destitucion si fuera el caso.

Articulo 45. Las faltas u omisiones de las Encargadas o Encargados del Orden y sus auxiliares, seran sancionadas
por el Ayuntamiento con multa de cinco UMAS y con el doble en caso de reincidencia, para los que reciban
compensacion o con apercibimiento, amonestaciones o destitucion, segln corresponda a la falta cometida, de
todas las sanciones aplicadas debera tener conocimiento la Contraloria Municipal de conformidad con la
reglamentacion respectiva.

CAPITULO IV
DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS

Articulo 46. Infraccion es toda omision o accion que contravenga las disposiciones sefialadas en la Ley Organica,
el Bando de Gobierno Municipal y el presente Reglamento.

Articulo 47. Las infracciones seran calificadas por el Ayuntamiento en sesion, y en su caso, podran aplicarse las
siguientes sanciones:

I. Amonestacion;
[l.  Suspension; y,
IIl.  Remocion del cargo o comision electa.

Articulo 48. Contra la imposicion de sanciones enunciadas en el numeral precedente, el afectado podra interponer i(
el recurso administrativo de inconformidad. '

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. E! presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico
Oficial del Gobiemo Constitucional del Estado de Michoacan.

ARTICULO SEGUNDO. Queda expresamente derogado cualquier ordenamiento, disposicién administrativa,
reglamento, acuerdo o lineamiento de igual o inferior jerarquia que se oponga, contravenga o resulte incompatible
con lo establecido en el presente Reglamento de Auxiliares de la Administracion Pablica Municipal de Irimbo
Michoacan. En consecuencia, a partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento, se consideraran sin efectos
todas aquellas normas que obstaculicen su correcta aplicacion, interpretacion o ejecucién, debiendo las

autoridades municipale|| aciones y funciones conforme a lo aqui previsto.
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ARTICULO TERCERO. Los Auxiliares de la Administracion Péblica Municipal podran recibir una remuneracion de

acuerdo a lo establecido por Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, misma que no podra
superar, en su caso, la percepcion equiparable a un Director o Jefe de Departamento de la Administracion Publica
Municipal.

ARTICULO CUARTO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento de Irimbo, para que de conformidad con lo
dispuesto notifique a los titulares de la Administracion Publica Municipal y a los Auxiliares de la Administracion
Pablica Municipal en funciones, para su conocimiento y debida observacion, y realice las gestiones para su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobiemo Constitucional del Estado de Michoacan de Qcampo.

Dado en Sala de Sesiones de Cabildo, en lrimbo Michoacan, a los dias 21 veintitin di
2025. ?G@ SINDICATURA

INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO DE QR M

IRIMBO, MICHOACAN DE OCAMPO. ILUMIN A
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ADMINISTRACION 2025 - 2027
m AT |
2

PRESIDENTA MUNICIP

3 PRESIUENCIBER |0 RODRIGUEZ NIETO

I—lR | M BOI DICO MUNICIPAL

lLUM|NA

.

C. ARLETH DALUPE NIEVES PALOMINO C. EMMANUEL-GUTIERREZ JUAREZ
REGIDORA REGIDOR
Jak /
C. DANIELA SANABRIA VALDEZ C. DANIEL ARMENTA GARCIA
REGIDORA REGIDOR
e / /
C. LUIS NIEVES CORDERQO : Z'GARCIA
REGIDOR REGIDORA

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL REGLAMENTO DE AUXILIARES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE IRIMBO MICHOACAN, DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IRIMBO MICHOACAN 2025-2027, DE FECHA 21
DE MAOY DE 2025 DOS MiL VEINTICINCO.
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